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Lublin, 26.01.2026r.

Lubelska Akademia WSEI w Lublinie ogtasza postepowanie prowadzone

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na realizacje ustugi polegajacej na przygotowaniu i prowadzeniu

zaje¢ wyrownawczych z branzowego jezyka polskiego jako obcego dla studentéw i studentek
z Ukrainy Lubelskiej Akademii WSEI

l. Postanowienia wstepne:

Organizatorem postepowania jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibg przy ul. Projektowa 4,
20-209 Lublin.

Niniejsze zamowienie prowadzone jest w ramach umowy o dofinasowanie projektu w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspodtfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus nr. umowy: FERS.01.05-1P.08-0044/25-00,
tytut projektu ,Swiadomy Wybdr, Sukces na Studiach, Stabilna Przyszto$¢ — Kompleksowy Program
Wsparcia Studentéw Lubelskiej Akademii WSEI”.

Gtéwnym celem projektu jest wzrost efektywnosci zarzadzania Uczelnig w celu przeciwdziatania
zjawisku drop out, poprzez wdrozenie dziatar dla catej Uczelni minimalizujgcych to zjawisko
w okresie od 01.10.2025 do 28.02.2029 r. w zwigzku z koniecznoscig dostosowania oferty
edukacyjnej Uczelni do potrzeb rozwoju gospodarki oraz zielonej i cyfrowej transformacji
z uwzglednieniem rozwijania systemu monitorowania zjawiska.

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027.

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Il. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem postepowania jest przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ wyrédwnawczych
z branzowego jezyka polskiego jako obcego dla studentéw z Ukrainy Lubelskiej Akademii WSEI
na kierunkach:

a) Informatyka,

b) Logistyka,

¢) Mechatronika,

d) Psychologia, Fizjoterapia, Pielegniarstwo,
e) E-Biznes, Zarzadzanie,

realizowanych na 1 roku studiéw w semestrze letnim (od marca 2026r. do czerwca 2026r.) roku
akademickiego 2025/2026.

Organizator dopuszcza sktadanie ofert czesciowych obejmujgcych realizacje zaje¢ wyréwnawczych
w ramach poszczegdlnych kierunkéw studiéw wskazanych w pkt. 1.

UWAGA: Zajecia wyréwnawcze z jezyka polskiego jako obcego bedg prowadzone réwnolegle
na kierunkach Logistyka oraz Informatyka.
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lll.  Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia
Wspdlny stownik zamdéwien (CPV):
— 80000000-4. Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
— 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ wyréwnawczych
z branzowego jezyka polskiego jako obcego, skierowanych do studentéw z Ukrainy Lubelskiej
Akademii WSEI, studiujgcych na kierunkach: Informatyka, Logistyka, Mechatronika
oraz Psychologia, Fizjoterapia, Pielegniarstwo, a takze E-Biznes i Zarzgdzanie, na | roku studiow, w
semestrze letnim roku akademickiego 2025/2026.

Zajecia wyréwnawcze z jezyka polskiego jako obcego — branzowego skierowane sg do studentéw
Lubelskiej Akademii WSEI z Ukrainy i majg na celu rozwiniecie kompetencji jezykowych
niezbednych do efektywnego studiowania oraz funkcjonowania w polskojezycznym srodowisku
akademickim i zawodowym:

a) Zajecia wyrdwnawcze ukierunkowane sg na rozwiniecie umiejetnosci umozliwiajgcych:

— efektywng komunikacje w srodowisku akademickim i zawodowym,

— rozumienie specjalistycznych tekstow branzowych,

— postugiwanie sie terminologig fachowg wtasciwg dla danego obszaru ksztatcenia,

— przygotowanie do realizacji praktyk, stazy oraz podjecia pracy w Polsce.

b) Zakres zaje¢ wyréwnawczych obejmuje w szczegdlnosci:

— stownictwo i zwroty branzowe charakterystyczne dla danej specjalizacji,

— podstawy terminologii zawodowej i akademickiej,

— czytanie oraz analize tekstéw specjalistycznych (m.in. instrukcji, artykutéw, dokumentaciji),

— komunikacje ustng w typowych sytuacjach zawodowych (spotkania, prezentacje, rozmowy
stuzbowe).

Zajecia wyrownawcze z branzowego jezyka polskiego jako obcego realizowane beda
w nastepujacym wymiarze:

a) Informatyka: 30 godzin dydaktycznych x 3 grupy w bezposrednim kontakcie ze studentem
tacznie 90 godzin dydaktycznych.

b) Logistyka: 30 godzin dydaktycznych x 3 grupy w bezposrednim kontakcie ze studentem
tacznie 90 godzin dydaktycznych.

c) Mechatronika: 30 godzin dydaktycznych x 1 grupa w bezposrednim kontakcie ze studentem

tacznie 30 godzin dydaktycznych.

d) Psychologia, Fizjoterapia, Pielegniarstwo: 30 godzin dydaktycznych x 1 grupa w bezposrednim
kontakcie ze studentem

tacznie 30 godzin dydaktycznych.

e) E-Biznes, Zarzadzanie: 60 godzin dydaktycznych x 3 grupy w bezposrednim kontakcie
ze studentem

tacznie 180 godzin dydaktycznych.
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5. Zajecia realizowane bedg w siedzibie Lubelskiej Akademii WSEI- ul. Projektowa 4,
20-209 Lublin.

6. Zajecia odbywad sie bedg zgodnie z organizacjg semestru letniego roku akademickiego 2025/2026.

7. Szczegdtowy Plan zajec uzgadniany bedzie przed rozpoczeciem semestru.

8. Uczelnia nie zapewnia wyktadowcom wyzywienia i noclegdw, nie zwraca kosztéw dojazdu
na zajecia ani zadnych innych kosztéw zwigzanych z realizacja zajec.

9. Forma zatrudnienia: umowa zlecenia - prowadzacy zajecia opracuje autorskie materiaty
do zajeé, ktére udostepni studentom w trakcie zaje¢, ale nie zostang przekazane prawami
autorskimi Uczelni.

10. Do obowigzkéw wykonawcy naleze¢ bedzie:

a)

V.

przygotowanie (w tym opracowanie programu zajec) i prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem
aktualnej wiedzy, najnowszego oprogramowania, technologii oraz odpowiednio dobranych
materiatow dydaktycznych i prezentaciji,

wspodtpraca oraz stosowanie sie do wytycznych z Dziekanem, Koordynatorem kierunku
oraz Kierownikiem Dziekanatu,

prowadzenie w trakcie zaje¢ przygotowanej przez Zamawiajgcego niezbednej dokumentacji,
w tym: dziennik zajeé, lista obecnosci oraz inne dokumenty niezbedne do monitoringu
i ewaluacji projektu.

realizowanie zobowigzan z nalezytg starannoscig, w wyznaczonym czasie,
terminowe dotarcie do miejsca $wiadczenia ustugi,

prowadzenie zaje¢ w sposéb zapewniajgcy rowny dostep dla wszystkich uczestnikéw,
unikajgcy wypowiedzi o wydzwieku rasistowskim, deprecjonujgcym ktérakolwiek z grup
spotecznych gwarantujace zapewnienie zgodnos¢ z obowigzujgcymi wytycznymi dotyczgcymi
rownosci szans i niedyskryminacji.

Wymagania dotyczagce oséb do wykonania zamodwienia oraz warunki udziatu
w postepowaniu

1. Oferty mogg by¢ sktadane zaréwno przez osoby fizyczne, jak i podmioty prowadzace dziatalnos¢
zwigzang z przedmiotem postepowania.

2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Oferenci, ktorzy:

a)

b)

c)

posiadajg wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie;

dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia (dotyczy podmiotow
prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza)

nie znajduja sie w stanie upadtosci lub likwidacji oraz nie zalegajg z optatami podatkéw
i sktadek (dotyczy podmiotdéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza)

Kazdy Oferent, a w przypadku podmiotow dysponujgcych wyktadowcami musi spetni¢ wszystkie

wymagania opisane w ogtoszeniu oraz posiada¢ udokumentowane:

a)

b)

wyksztatcenie wyzsze w stopniu co najmniej magistra,

minimum 2-letnie doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego, w tym minimum
1 rok w szkole wyiszej.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :‘ ”«*
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska ot

4. W celu potwierdzenia spetniania kryterium udziatu w postepowaniu, wyksztatcenia oraz
doswiadczenia— zaréwno w przypadku osob fizycznych sktadajgcych oferte, jak i oséb wskazanych
przez podmiot oferujgcy — nalezy zataczy¢ do oferty:

a) CV podpisane przez osobe, ktdrej dotyczy, zawierajgce klauzule dotyczacg zgody
na przetwarzanie danych osobowych;

b) dokumenty potwierdzajgce posiadanie stopni naukowych

c) zestawienie dotyczgce doswiadczenia w prowadzeniu zajec z jezyka polskiego jako obcego dla
osoby sktadajgcej oferte (dot. oséb fizycznych) lub osoby wskazanej przez Oferenta (dot.
podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg), przygotowane w formie tabelarycznej,
zawierajgce:

— nazwe podmiotu dla ktérego wykonywane byty ustugi,
— rodzaj/nazwe szkolenia/zaje¢/prowadzonego przedmiotu,
— okres realizacji

d) dokument potwierdzajacy realizacje zaje¢ z ppkt. c) np. referencje, zaswiadczenie, zakres
obowigzkéw, umowa lub inny dokument potwierdzajacy szczegdétowe informacje zawarte
w zestawieniu.

Dodatkowo, Oferenci sktadajgcy oferte jako podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
sg zobowigzani do zataczenia nastepujacych dokumentéw:

a) oswiadczenie dotyczgce dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamoéwienia (dotyczy podmiotdw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg)

b) aktualny odpis z KRS lub zaswiadczenie CEIDG
c) oswiadczenie, ze Wykonawca nie znajduje sie w stanie upadtosci lub likwidacji;

d) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) aktualne zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, Ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5. Oferent na formularzu ofertowym musi wskazaé kierunek do poprowadzenia. Jednoczesnie
w przypadku braku mozliwosci utozenia planu zaje¢ Oferent ma mozliwos¢ rezygnacji z czesci
lub catosci zajeé, na ktore ztozyt oferte.

6. W przypadku kiedy zaistniejg okolicznosci wskazane w pkt. 5 Uczelnia ma prawo zwrdcic¢
sie do kolejnego Oferenta z listy.

7. Zamawiajacy moze w kazdym czasie zazgda¢ od Wykonawcy dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu. Odmowa dostarczenia zgdanych
dokumentéw lub brak dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu bedzie
skutkowac¢ odrzuceniem oferty Wykonawcy lub odmowg zawarcia przez Zamawiajgcego umowy
ws. realizacji zamowienia.
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Niespetnienie ktéregos z w/w wymogow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

Kary umowne:

Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie wprowadzony zapis
dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci wartosci umowy
za odwotanie zaje¢ bez poinformowania Uczelni co najmniej 1 dzien roboczy przed planowanym
dniem realizacji zajec.

Ptatnosci:

Ptatnosci dokonywane bedg miesiecznie lub po zrealizowaniu catego przedmiotu zamdwienia
przez Oferenta, pod warunkiem dostarczenia obligatoryjnych dokumentéw, do prowadzenia
ktérych prowadzacy bedzie zobowigzany.

Organizator zastrzega sobie dokonywanie ocen zaje¢ przez studentdw, a w przypadku oceny nizszej
niz 3,9 w skali od 0 do 5 u wiecej niz 50% studentdw, zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy
w trybie natychmiastowym, bez prawa do jakichkolwiek roszczen zwigzanych z niezrealizowanymi
szkoleniami.

Informacje na temat zakresu wykluczenia:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcdw powigzanych osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora postepowania
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu
we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu zweryfikowania, czy nie zachodzg powigzania osobowe lub kapitatowe Wykonawca jest
zobowigzany do wypetnienia i popisania stosownego oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik
do formularza ofertowego. Oferty, ktére nie bedg zawiera¢ ww. o$wiadczenia zostang odrzucone.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Oferentéw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed
wszczeciem postepowania:
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a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
uprawnien, licencji jezeli sg wymagane do realizacji przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z okreSlonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w
szczegoblnosci jest nizsza 0 30% od wartosci zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy oceniajgc
wyjasnienia, blerze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta ktory
nie ztozyt wyjasnieh w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Oferencie.

Z postepowania, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), wyklucza sie:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

W celu potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu nalezy ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie o braku
podstaw wykluczenia— zatacznik nr 4 do formularza ofertowego. Oferty, ktore nie bedg zawierac
ww. oswiadczenia zostang odrzucone.

W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg srodki
ochrony prawne;j.

Termin i miejsce ztozenia oferty
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1. Podpisang oferte zawierajgcg wszystkie zatgczniki nalezy zataczyé w Bazie Konkurencyjnosci —
zgodnie z zasadami sktadania ofert do ogtoszen opublikowanych w Bazie Konkurencyjnosci,
opisanych w Instrukcji oferenta dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie), przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

3. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 05.02.2026 r.

IX.  Termin realizacji i zwigzania ofertg:
1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 21 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

2. Terminy zaje¢ beda uzgadniane kazdorazowo z Dziekanatem wtasciwego Wydziatu. W przypadku
braku mozliwosci utozenia planu zajeé, Uczelnia zastrzega sobie prawo kontaktowania
sie z kolejnymi oferentami z listy.

3. W pierwszej kolejnosci zajecia proponowane sg pracownikom etatowym Uczelni.

X.  Zamawiajacy nie uwzgledni ofert:
1. Odrzuceniu podlegajg oferty:
a) ztozone po terminie,
b) niekompletne,

c) niepodpisane (elektronicznie przez osobe/y upowaziniong/-e do reprezentowania
Wykonawcy),

d) ztozone przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
e) niezgodne z trescig zapytania ofertowego,

f) zawierajgce btedy w obliczeniu ceny Ilub razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamédwienia.

2. Jezeli jednak oferta zawiera btgd rachunkowy lub jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
ale niezgodno$¢ ma charakter nieistotny, a w postepowaniu nie ztozono wiecej ofert, Zamawiajacy
nie odrzuci oferty, tylko wezwie Wykonawce do ztozenia w ciggu 5 dni roboczych poprawione;j
oferty, pod rygorem jej odrzucenia. To samo stosuje sie w przypadku, gdy oferta zawierajaca btedy
wymienione w zdaniu poprzedzajagcym bytaby uznana za najkorzystniejszg, a pozostate oferty
podlegajg odrzuceniu.

3. Brak ktoregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, zatgczenie ich w niewtfasciwej
formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert oznacza, ze
oferta jest niekompletna i podlega odrzuceniu.

XI. Pytania i wyjasnieni oraz sposob porozumiewania sie Stron:

1. Wykonawcy, ktorzy zamierzajg ubiegac sie o zamoéwienie mogg zwracac sie do Zamawiajgcego z
pisemnymi zapytaniami dotyczacymi przedmiotu zamowienia, tresci zapytania ofertowego,
kryteriéw oceny ofert itd.
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Zapytania nalezy kierowa¢ przez Baze Konkurencyjnosci, w zaktadce ,pytania” do dnia
29.01.2026r.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszystkie otrzymane zapytania do dnia 02.02.2026r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ pozostawienia pytan Wykonawcy (zwigzanych
z wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku gdy wniosek
o udzielenia wyjasnien wptynie po wyznaczonym terminie.

Tres¢ zapytan i udzielonych odpowiedzi zostanie podana do wiadomosci wszystkich Wykonawcow
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie zgda zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wybodr najkorzystniejszej oferty, umowa ws. realizacji zamdéwienia:

Zamawiajgcy dotozy staran, aby dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty nie pdzniej niz w ciggu
10 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawcy zostang powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Dodatkowo Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg drogg mailowa.

Jezeli w oparciu o przyjete kryteria oceny nie da sie wytoni¢ najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
moze wezwa¢ Wykonawcow, ktérych oferty uzyskaty jednakowa najwyzszg ocene
w postepowaniu, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z Wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, jezeli zaoferowana przez tego Wykonawce cena przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia lub z innych waznych powoddw.

Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg pisemng
umowe ws. realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian do umowy ws. realizacji zamdwienia
na skutek:

a) zmiany przepiséw prawa, wytycznych horyzontalnych lub programowych, wzglednie ich
obowigzujacej interpretacji,

b) rozwigzania lub zmiany umowy o dofinansowanie realizacji projektu,

c) istotnej zmiany wniosku o dofinansowanie projektu,

d) zaistnienia sity wyzszej majgcej wptyw na realizacje umowy,

e) zmiany termindéw z powodu waznych okolicznosci, niezaleznych od Zamawiajacego,

f) zaistniatej omyfki pisarskiej,

g) zmiany danych teleadresowych, zmiany nazwy, oséb upowaznionych do reprezentacji itp.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

XIV. Klauzula informacyjna
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1.

8.

1.

administratorem danych osobowych jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibg ul. Projektowa 4,
20— 209 Lublin, e-mail: rodo@wsei.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie w/w zamodwienia, prowadzonego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres zgodny z wytycznymi Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 oraz prawem krajowym;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych z osobowych zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie z naruszeniem
przepiséw RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:
a) stosownie do art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) stosownie do art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

c) stosownie do art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c.

XV. Sposéb przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi
w Zaproszeniu do sktadania ofert i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowac catos¢ zamédwienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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5. Na oferte sktadajg sie:
a) Formularz ofertowy
b) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
c) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania
d) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,

e) CV osoby wykonujgcej zamdwienie, podpisane i zawierajgce klauzule o przetwarzaniu danych
osobowych

f) Dyplom ukonczenia studidw wyzszych (co najmniej magisterskich)

g) Zestawienie doswiadczenia w prowadzeniu zajec z jezyka polskiego jako obcego w formie
tabelarycznej

h) Dokumenty potwierdzajgce realizacje zaje¢ wykazanych w zestawieniu (np. referencje,
zaswiadczenia, zakres obowigzkéw, umowa lub inny dokument)

i) Kopie certyfikatow i innych dokumentdw potwierdzajgcych kompetencje zwigzane z tematyka
zaje¢ i/lub posiadanie stopni naukowych (opcjonalnie, w celu uzyskania dodatkowych
punktow)

W przypadku Oferentéw sktadajgcych oferte jako podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza:

i) aktualny odpis z KRS lub zaswiadczenie CEIDG
k) oswiadczenie o braku upadtosci lub likwidacji

[) aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

m) aktualne zaswiadczenia wtfasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wifasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

n) jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika takze odpis petnomocnictwa

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, ktory jest osobg prawng musi wynikac
z zatgczonych do oferty dokumentéw (odpis z KRS, a jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika takze odpis petnomocnictwa).

7. W przypadku, gdy Wykonawca dofaczy jako zatacznik do oferty kopie jakiego$ dokumentu
(np. petnomocnictwa), powinna by¢ ona potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (podpis
elektroniczny) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (wzglednie przez radce
prawnego). Jezeli kopia jest nieczytelna Zamawiajgcy moze zazgdac ztozenia oryginatu dokumentu
lub jego kopii potwierdzonej notarialnie.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, jak réwniez wycofac ztozona oferte, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert.
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9. Zmiana oferty musi czyni¢ zados¢ wymaganiom, ktére odnoszg sie do oferty. Dodatkowo na
kopercie nalezy umiescié dopisek ,,Zmiana oferty”.

10. Wycofanie oferty powinno obejmowac oswiadczenie woli Wykonawcy o wycofaniu oferty
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

11. Zmiana lub wycofanie oferty ztozonej przez Baze Konkurencyjnosci odbywa sie na zasadach
okreslonych w Instrukcji oferenta dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021

12. Koszty przygotowania i ztozenia oferty, jej zmiany lub wycofania obcigzajg wytgcznie Wykonawce.
XVI.  Ocena ofert

1. Ocenie podlegaja wytacznie oferty kompletne, ztozone w terminie i nie podlegajace odrzuceniu.
2. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalnai Il etap - ocena merytoryczna.

3. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy oferty
spetniajg formalne wymagania wynikajace z tresci ogtoszenia. Ocena formalna dokonywana jest
na zasadzie ,,spetnia /nie spetnia”.

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.
5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:

a) cenaza 1l godzine zaje¢ brutto (fgcznie — maksymalnie mozna uzyskac 80 pkt.)

cena oferowana brutto najtanszej oferty

Liczba punktéow = x 80

cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b) wiedza i wyksztatcenie — maksymalnie mozna uzyskac 10 pkt.
— Posiadane stopnie naukowe:
dr —5 pkt.
dr hab., prof.— 10 pkt.
c) doswiadczenie - maksymalnie mozna uzyskac 10 pkt.
— Doswiadczenie w prowadzeniu zajeé powyzej 2 lat do 5 lat — 5 pkt.
— Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ powyzej 5 lat — 10 pkt.

6. Za najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans punktéw,
przyznanych na podstawie ustalonych kryteridw oceny ofert (cena + ocena jakos$ciowa)
w odniesieniu do danego kierunku.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajacej sie z pracownikéw
Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta
zostata wybrana.

9. Organizator moze wybra¢ wiecej niz jednego wykonawce do danego obszaru
z uwagi na mozliwo$¢ zaistnienia problemoéw z dostosowaniem terminéw zaje¢ i dostepnosci
Oferenta.
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10. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator postepowania wezwie niezwtocznie Oferenta,
ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 5 dni kalendarzowych
od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe
z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.

12. Uwaga: W pierwszej kolejnosci zajecia proponowane sg pracownikom etatowym Uczelni.
W zwigzku z tym, moze zaistnie¢ sytuacja w ktérej pomimo tego ze oferent znalazt sie na liscie
i otrzymat informacje, ze ztozona przez niego oferta jest najkorzystniejsza, podpisanie umowy
nie zostanie zaproponowane, poniewaz Uczelnia w ramach pensum przekazata realizacje zajeé
pracownikowi etatowemu.

XVIl.  Zmiana tresci zapytania ofertowego:
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe moze ulec zmianie przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana tresci
zapytania ofertowego z ostanie podana do wiadomosci Wykonawcow w trybie przewidzianym
dla upublicznienia zapytania. W takim przypadku termin sktadania ofert moze ulec wydtuzeniu.

XVIIl. Odwotanie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo (bez podania przyczyny) odwotania postepowania lub zakonczenia
postepowania bez wyboru ofert w szczegélnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wysokosé
Srodkdéw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia, a przeprowadzone
negocjacje nie doprowadzg do uzyskania ceny mieszczacej sie w przedziale cenowym przeznaczonym
przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.

26.01.2026r. .ccoviiiiiieiiicee

mgr Teresa Bogacka, dr h.c.
Prezydent Lubelskiej Akademii WSEI
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